
報告事項

Ⅰ． 年（平成 年）度（ 年 月 日から 年 月 日まで）の

事業計画並びに収支予算書報告の件

 
Ⅰ. 事業計画 
１．全国秘書会議 2016 (第 24 回)【継続 1】【その他 4】 

テーマ「原点回帰－求められる秘書の本質(仮)」 
日 時 2016 年 8 月 27 日 (土) 
場 所 ザ･キャピトルホテル東急 

２．支部活動(関西・九州)【継続 1】 
(1) 定例会の開催（年間 5 回） 
(2) 定例会共催の関西セミナー（年間 2 回）、九州セミナー（年間 2 回）【その他 3】 
(3) その他の親睦のための行事開催（新春例会１回）【その他 4】 

３．第 24 回学生エッセイ・コンテスト 募集並びに受賞者発表・表彰【継続 1】 
４．月例会【継続 1】 

政治、文化、社会、財界各界講師のほか先輩秘書の話を聞き、会員の啓発と 
親睦をはかるため年間 10 回開催  

５．秘書部門管理職フォーラム【継続 1】【その他 4】 
情報提供、情報交換の場として法人会員相互の交流をはかるため年間 6 回開催 

６．セクレタリーサロン【継続 1】 
新入会員のための協会ガイダンスを兼ねた集いとし、秘書によるセッションと

自由なディスカッションを行うため年間 4 回開催 
７．機関誌の発行【継続 2】 

「秘書」 (年 5 回発行) 
８．夢らくざプロジェクト（年 1 回参加）【継続 2】 
９．海外秘書団体との交流と情報の交換【継続 2】 

IAAP(全米秘書協会)及び ASA(アジア･パシフィック秘書協会)メンバーとの 
交流促進 

．書籍発行【その他 1】 
・CBS（国際秘書）検定対応 プライマリー試験問題集 2017 

．第 38 回（2016 年度）CBS(国際秘書)検定並びに認定の実施【その他 2】 
プライマリー試験（5 月・11 月）・ ファイナル試験（9 月） 
第 38 回認証式 (11 月) 

．CBS (国際秘書)タイトルホルダーのための行事の実施（CBS クラブ）【その他 2】 
タイトルホルダー相互の親睦や情報交換をはかるため、東西交流会や 
キックオフ、イベントなど年間 2～3 回開催

．セミナーの実施(予定) 
CBS 関連講座    合計 18 講座【その他 2】 
秘書実務を学ぶ講座     合計 27 講座【その他 3】 
管理職向け講座         合計 5 講座【その他 3】 

- 20 -



経営・会計・法律に関する講座   合計 17 講座【その他 3】 
英語に関する講座           合計 15 講座【その他 3】 
マナー・接遇を学ぶ講座     合計 11 講座【その他 3】 
文書に関する講座            合計 7 講座【その他 3】 
コミュニケーションに関する講座 合計 6 講座【その他 3】 
慶弔・交際業務の関する講座 合計 8 講座【その他 3】  
その他、教養講座など随時開講する講座も今後予定 

．秘書職能訓練に関する講師の派遣【その他 3】 
．新春例会(支部)【その他 4】 
．新春の集い(東京)【その他 4】 

2017 年 1 月開催予定 
．理事長杯ゴルフコンペ【その他 4】 

会員や会員紹介企業による交流と健康増進をはかるため年 1 回開催 
．庶務事項 

(1) 第 48 回 2016 年（平成 28 年）度定時会員総会 
日 時 2016 年 5 月 20 日（木）午後 7 時 
場 所 一般社団法人日本秘書協会 研修室 

(2) 常任理事会・理事会の開催 
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