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関係各位 

社団法人日本秘書協会 

理事長 石川 愛 
 

サンプルセミナーへのご招待 
 

拝啓 新春の候 皆様にはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 平素は格別のご高配を賜

り有り難く厚く御礼申し上げます。 

 さて、当協会では各社のご要望に応じてカスタマイズセミナーをご提案し講師を派遣いたしており

ます。当協会がご提供可能なセミナーの一部をご体験いただけるサンプルセミナーを下記の通り開催

いたします。御社のご要望にかなうようなセミナーがございましたら、この機会に是非ご参加いただ

きセミナー内容を実感していただけますようご案内申し上げます。 
 

記 
開催日時： 2012 年 2 月 23 日(木) 10:00～16:45 

会   場：  社団法人 日本秘書協会 研修室 

      http://www.hishokyokai.or.jp/jsa/map.html 

定  員： 先着 20 名 （定員になり次第お申し込みを締め切ります） 

セミナー時間とプログラム：  

講座 No. 時 間 プ ロ グ ラ ム 講  師 

 １ 10:00～10:45 ビジネス文書と日本語表現（正しい言語表記） 河田美惠子 

 ２ 11:00～11:45 慶事・弔事対応のポイント 乗松和子 

 ３ 13:00～13:45 ドラマチックコミュニケーション 野原秀樹 

 ４ 14:00～14:45 英語の電話来客応対 葦原美和子 

 ５ 15:00～15:45 簡潔で分かりやすい英文 e-mail の書き方とマナー 松原聖子 

 ６ 16:00～16:45 ビジネスマナー（接遇－立ち居振る舞い、言葉遣い等） 丸山ゆかり 

プログラム詳細と講師プロフィールは裏面をご参照ください。       
以上 

------------------------------------------------------------------------------------- 

受講お申込み： FAX: ０３－５７７２－０７２６(切り取らずにお送りください) H1201 
 

（複数プログラムをご受講いただけます） 
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