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試　験　日

社団法人 日本秘書協会は1968年に設立された厚生労働省認可の公益法人です。
CBSは国際秘書検定試験として商標登録されています。

（ ）

第33回（2011年度）
CBS（国際秘書）検定試験のご案内

第33回（2011年度）
CBS（国際秘書）検定試験のご案内

CBSプライマリー試験（準CBS資格） 5月28日（土）東京・名古屋・大阪

CBSファイナル試験 （CBS資格） 9月24日（土）・25日（日）　　東京

CBS since 1979 - バイリンガルオフィスプロを育てて30年

社団法人 日本秘書協会

CBS (Certified Bilingual Secretary) ExaminationCBS（国際秘書）検定試験

会場案内

よくある質問

合格者の声
ＩＹさん（株式会社グループセブジャパン）
　秘書としてより高度な実力をつけたいと思い、昨年初めて受験。今年は不合格だったPartⅠ、Ⅱに再挑戦しました。６～７月は会計、
８～９月は経営・法律を中心に勉強し、CBSファイナル試験対策セミナーにて各科目の理解を深めました。試験３ヶ月前からは始業２時
間前に出社し集中勉強。平日夜と土日はプライベートの時間に充て、適度なメリハリあるタイムスケジュールを組むことで楽しみながら勉
強に励むことが出来るよう工夫しました。 

ＯＹさん（ファイザー株式会社）
　CBSタイトルを取得し大変嬉しくまた光栄に感じています。経営陣のサポートを務める秘書として何か形として示すことのできる集大成
の資格をと考えて受験に至りました。私は集中講座に数多く出席したのですが、講師の先生方の分かりやすくとても丁寧なご説明が勉
強を続けるにあたり大きな励みとなりました。試験に合格したということで安心せず、これからもバイリンガル秘書としてより幅広い経験
をつんでいきたいと思います。

ＳＭさん（富士ゼロックス株式会社）
　業務を円滑に進めることで担当役員の業務負担を軽減したいという思いから勉強を始めました。経営、会計、法律など日頃必要だと
感じていた幅広い分野の勉強をすることができ、業務に活かせることが多くありました。途中、子供を授かり、一度勉強を中断しましたが、
家族のサポートがあり、今回合格をすることができました。今後も、どんな職場にあってもプロフェッショナルを目指し、スキル向上に
努めていきたいと思います。 

ＦＭさん（株式会社モルテン）
　合格通知を開いたときには、感動し涙がでました。特に苦労したのはパートⅠでした。範囲が広く、お盆もシルバーウィークも、毎日
図書館で勉強しました。特に会計は馴染みがない一からのスタートでした。遠方でCBS会計対策セミナーに通えなかったので、地元で
簿記講座に通いました。大変でしたが、パートⅠの知識をつけると、世の中がより分かるようになり、新聞やニュースを読むのも楽しくな
りました。合格で得た、やればできるという自信は、今後、仕事以外でも、強い武器になると思います。

CBS検定試験の特徴は何ですか。
日英両語での試験であること、内容が実践的で多方面にわたっていること、選択式・記述式の問題であることです。

合格するとどのようなメリットがありますか。　　　
希望者には合格通知を上司や人事部に送ります。報奨金、昇給、昇格という形で評価を受ける人も増えています。
しかし、受験を通してどこでも通用する実力のつくことが何よりの「財産」といえるでしょう。

合格率を教えてください。 
プライマリー試験は52.6％（2010年度実績）、ファイナル試験は28.4％（2010年度実績）です。
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CBS（国際秘書）検定試験　テキスト・問題集
『新バイリンガルオフィス実務─CBS（国際秘書）検定プライマリー試験対応』　　定価 ￥1,900（税込）

CBSプライマリーセミナーでテキストとして使用します。日英両語によるビジネスの基本を確認することができます。
購入方法：インターネット（http://www.amazon.co.jp）、取扱書店（丸善本店（オアゾ）、丸善日本橋店）、または日本秘書協会

ウェブサイトから申込書をダウンロードしFAX（03-5772-0726）に送付。

『CBSプライマリー問題集』　　　定価 ￥1,500（税込）　2011年３月発行予定
『CBSファイナル試験問題集』　　定価 ￥2,000（税込）　2011年４月発行予定

購入方法：日本秘書協会CBS検定運営事務局にご連絡ください。　Tel（03-5772-0701）

日本秘書協会ウェブサイトのFAQ（http://www.hishokyokai.or.jp/cbs/faq.html） 
もご参照ください。

開催地 会場・所在地 URL

東　京
全国町村会館　　　　　東京都千代田区永田町1-11-35 http://www.zck.or.jp/kaikan/access/index.htm
日本秘書協会研修室　　東京都港区六本木6-2-31　六本木ヒルズノースタワー5F http://www.hishokyokai.or.jp/

名古屋 ダイテックサカエ　　　名古屋市中区錦三丁目22番20号 http://www.nagoya-kaigi.com/contact/map.htm
大　阪 大阪科学技術センター　大阪市西区靭本町1-8-4 http://www.ostec.or.jp/data/access.html

Certified Bilingual Secretaryの略であり、社団法人日本秘書協会のCBS（国
際秘書）検定ファイナル試験に合格し、CBS認定証（CBS Certificate）を授与
された人の呼称です。

CBSとは

CBSプライマリー試験合格者には「準CBS認定証」を、CBSファイナル試験合格者
には「CBS認定証」を交付します。

準CBS、CBSとステップアップ

CBS（国際秘書）検定試験は、英語と日本語をコミュニケーションの手段として使
いこなし、実務処理能力、人間性ともに優れ、上司の右腕として機能しうる秘書あるい
はアシスタントの育成を目的としています。1979年に第１回CBS検定試験が実施されて
以来、バイリンガルセクレタリーの実力を証明する資格として広く認められています。
企業活動が地球規模で展開される今日、ビジネス国際語である英語と、日本での

ビジネスの基本である正しい日本語の知識と応用力をそなえたバイリンガルセクレタ
リーはますます必要とされています。CBS資格あるいは準CBS資格を取得した人たち
が各方面で活躍しています。

CBS（国際秘書）検定試験がめざすもの
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CBS資格認定までのステップ

CBS（国際秘書）検定試験 CBS since 1979 - バイリンガルオフィスプロを育てて30年 CBS (Certified Bilingual Secretary) Examination

第33回（2011年度）試験日程
【受講料・受験料は全て消費税込】

CBSオリエンテーション（試験の仕組みと合格者体験談、CBS合格者の活躍の様子が聞けます。）
地区 日　　　程 時　間 会　　　場

東　京 2010年11月26日（金）・2011年１月19日（水）・2011年２月21日（月） 19：00～20：15 社団法人　日本秘書協会　研修室　（六本木）

＊参加費：無料　申し込みは日本秘書協会ウェブサイト（http://www.hishokyokai.or.jp）からお願いいたします。

CBSプライマリー試験〈取得資格：準CBS〉
CBS Primary Examination　　　受付開始：09：15 ☆試験結果６月下旬郵送予定

日程 試験内容 試験会場 受験料 申込締切

５月28日（土）
PartⅠ　09：50～10：35　オフィス実務
PartⅡ　10：55～11：45　ビジネス日本語
PartⅢ　12：00～12：50　ビジネス英語

東京　名古屋　大阪
受験票にてご案内します

￥12,000
（一括受験のみ） ５月13日（金）

CBSプライマリーセミナー（東京会場のみ／一括受講のみ） プライマリー試験対策として必須の内容です
CBS Primary Seminar　　　受付開始：09：15　　講義：09：45～16：45（各科目２時間）

日程 内容 会場 受講料 申込締切

東　京　３月26日（土）
PartⅠ　オフィス実務
PartⅡ　ビジネス日本語
PartⅢ　ビジネス英語

全国町村会館
（東京　永田町）

協会会員 ￥15,000
一　　般 ￥19,000
（一括受講のみ）

３月18日（金）

CBSプライマリー1日演習講座（名古屋・大阪会場のみ／一括受講のみ） 演習問題が中心の講座です
CBS Primary Exercise Seminar　　　受付開始：09：30　　講座：10：00～17：00（各科目２時間）

日程 内容 会場 受講料 申込締切

名古屋　４月16日（土） PartⅠ　オフィス実務
PartⅡ　ビジネス日本語
PartⅢ　ビジネス英語

ダイテックサカエ 協会会員 ￥15,000
一　　般 ￥19,000
（一括受講のみ）

名古屋　４月８日（金）

大　阪　４月23日（土） 大阪科学技術センター 大　阪　４月15日（金）

CBSプライマリー夜間演習講座（東京会場のみ） ※内容は１日演習講座と同じで科目別受講が可能です
CBS Primary Exercise Night Seminar　　　受付開始：18：30　　講座：19：00～21：00（各科目２時間）

日程 内容 会場 受講料 申込締切

東　京　４月13日（水） PartⅢ　ビジネス英語

日本秘書協会研修室
協会会員 ￥6,000
一　　般 ￥7,500
（１科目につき）

４月12日（火）

東　京　４月19日（火） PartⅡ　ビジネス日本語 ４月18日（月）

東　京　４月21日（木） PartⅠ　オフィス実務 ４月20日（水）

CBSファイナル試験〈取得資格：CBS〉（東京会場のみ）
CBS Final Examination　　　集合：09：45 ☆試験結果11月上旬郵送予定

日程 試験内容 試験会場 受験料 申込締切

９月24日（土）

PartⅠ-a オフィス業務管理
 10：00～11：30（90分）
PartⅠ-b 経営管理
 12：30～14：00（90分）
PartⅡ 秘書実務
 14：15～16：55（160分）

東京都内

受験票にてご案内します

一括受験 ￥20,000

不合格科目単科受験
　PartⅠ-a、Ⅰ-b ＆Ⅱ
 各￥6,000
　PartⅣ ￥4,000

　PartⅢ ￥5,000
（継続受験者のみ）

９月９日（金）

９月25日（日）

PartⅣ 日米両語による個人面接（10分）
 「受験者別に面接時間を通知します」
 （午前・午後）
PartⅢ ディクテーション試験
 （継続受験者のみ）（午前）

CBSファイナルセミナー（東京会場のみ）
CBS Final Seminar　　　受付開始：09：15 新ファイナル試験形式に添ったセミナーです

日程 内容 会場 受講料 申込締切

７月23日（土）

PartⅣ 09：45～10：00　面接
PartⅠ-b 10：00～12：00　経営管理　経営
 12：45～14：45　経営管理　法律
 15：00～17：00　経営管理　会計

東京都内

受講票にてご案内します

２日間
　協会会員 ￥25,000
　一　　般 ￥32,000

１日のみ
　協会会員 ￥15,000
　一　　般 ￥18,000

７月15日（金）

７月24日（日）
PartⅠ-a 09：45～12：00　オフィス業務管理
 12：45～14：30　オフィス業務管理
PartⅡ 14：45～17：00　秘書実務（インバスケット）

◆ CBSプライマリー試験（３科目一括受験）
PartⅠ オフィス実務 （45分）

来客応対、電話応対、日程管理
会議開催準備、ビジネス文書の整理・保管

PartⅡ ビジネス日本語 （50分）
ビジネスの場で必要な正しい日本語、
ビジネス文書のマナー・書式

PartⅢ ビジネス英語 （50分）
来客応対・電話応対に必要な英語表現、
英文ビジネス文書作成に必要な英語表現と
基礎知識

◆ CBSファイナル試験
PartⅠ-a オフィス業務管理 （90分）

Offi  ce Administration
秘書業務管理、レコードマネジメント、
秘書適性、英文表記技法、リスニング

PartⅠ-b 経営管理 （90分）
Management Administration
経営・会計・法律

PartⅡ 秘書実務（インバスケット方式） （160分）
“In-basket” Secretarial Practice
いくつかの秘書の日常業務について優先順位
や処理方法を考え、実際に処理する。

PartⅣ 日英両語による個人面接 （10分）
Personal Interview

◆ CBSプライマリー試験
・受験資格は問いません。
・３科目を一括受験し、全科目同時に合格する
ことが必要です。
・総合得点の70％以上の得点をもって合格とし
ます。ただし、各科目の合格点が所定の合格
基準を満たしていることが条件です。

◆ CBSファイナル試験
・プライマリー試験に合格していること。
・ プライマリー試験合格後いつでも受験でき
ます。（プライマリー合格資格は永久です）

・各科目70％以上の得点をもって合格とします。
ただし、面接は面接官の合否判定によります。

注）① 最初のファイナル試験受験から４年間で、
全科目に合格する必要があります。
②初年度は全科目を受験しなければなりませ
んが、次年度からは不合格科目のみ受験す
ることができます。
③４年間で全科目に合格できなかった場合は
再度ファイナル試験の全科目を受験する必
要があります。

審査内容 受験資格と合格基準

2011年度からCBSファイナル試験が改訂されます。オフィス環境にあった、受験者の皆さんが取り組みやすい試験となります。
・PartⅠをⅠ-aオフィス業務管理とⅠ-b経営管理の２科目に分け、取り組みやすくしました。
・PartⅡ秘書実務（インバスケット方式）の時間が短縮されました。（180分→160分）
・PartⅢのディクテーションがなくなりました。リスニングと英文文書作成の知識は、PartⅠ-aオフィス業務管理で
審査されます。
・第１日目は筆記試験を、第２日目は面接試験を実施します。
・PartⅣ面接は、英語のビジネスコミュニケーション能力をより重視したものになります。

ファイナル試験継続受験者の皆様へ
①　継続受験者の受験資格は、従前のとおり４年間有効です。旧方式による再受験は最長2013年まで有効です。
②　あらたに、新方式で全科目受験することもできます。
③　PartⅠの未合格者は、新PartⅠ-aと新PartⅠ-bの受験となります。
④　PartⅡの未合格者は、新PartⅡの受験となります。
⑤　PartⅢの未合格者は、ディクテーションによる文書作成のみ、第２日目の午前受験となります。
⑥　PartⅣの未合格者は、新PartⅣの受験となります。


